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SOLICITUD FONDOS GASTOS POR RENDIR
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¿COMO SE REALIZA LA SOLICITUD FONDOS GASTOS POR 

RENDIR?

Asunto:AREA_RUT_SOLICITANTE_CECO_MONTO

Cuerpo del Correo: Posibles detalles sobre el monto a solicitar y las 

razones.

Requisitos Adjuntos: Enviar el Formulario de solicitud de Fondos 
debidamente completado, firmado por el solicitante y por el Jefe del 
Área

Solicitud FGR.pdf
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FORMULARIO DE COMETIDO MÚLTIPLE

En comparación con el anterior, el nuevo formulario de cometido múltiple permitirá solicitar varias 

salidas en la semana dentro del mismo cometido. Esto con el objetivo de optimizar el proceso 

administrativo y planificar semanalmente las solicitudes. 

Ejemplo de solicitud múltipleCUADRO 1

Formulario de Cometido Nuevo.xlsx
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PAGO DE VIÁTICOS

La nueva forma de pago cuenta con sub cometidos, para identificar cada salida y el valor de cada viático. 

Con este nuevo mecanismo, cuando el profesional no asista a una salida, se podrá identificar el monto a 

reintegran a la Agencia.

En el cuadro 1 se reconocerá la fecha y hora de los sub-cometidos y el cuadro 2 permitirá identificar el 

monto. 

CUADRO 2

FORMULARIO DE COMETIDO MÚLTIPLE
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FORMULARIO DE REEMBOLSO

En comparación con el anterior, el nuevo formulario de reembolso estará vinculado a un formulario de 

gastos por rendir, siempre y cuando el solicitante previamente haya solicitado el FGR. 

El formulario de reembolso debe indicar N° de cometido, N° de 

sub cometido, breve descripción de la boleta a rendir, N° de la 

boleta y monto de la boleta. Posteriormente, la suma del valor de 

las boletas se descontará del FGR, indicando el monto a 

reintegrar a la Agencia.
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